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10.

TANTARGYI PROGRAM
A tantargy kédja: AKINTM21
A tantargy megnevezése (magyarul): Informaciomenedzsment a kdzigazgatasban
A tantargy megnevezése (angolul): Information Management in Public Administration

Kreditérték és képzési karakter:

4.1. 3 kredit

4.2. atantargy elméleti vagy gyakorlati jellegének mértéke: 50% gyakorlat, 50% elmélet
A szak(ok), szakiranyok/specializaciok megnevezése (ahol oktatjak): Kozgazdalkodas és
kozpolitika MA

Az oktatasért felelos oktatasi szervezeti egység megnevezése: Allamtudomanyi és Nemzetkozi
Tanulméanyok Kar, Kozszervezési és Infotechnologiai Tanszék

A tantargyfelel6s oktato neve, beosztasa, tudomanyos fokozata: Dr. Sasvari Péter Laszlo, PhD,
egyetemi docens

A tanoérak szama és tipusa

8.1. Ossz oraszam/félév:

8.1.1. nappali munkarend: 28 (14 EA + 14 GY)

8.1.2. levelezé munkarend: 8 (4 EA +4 GY)

8.2. heti 6raszam - nappali munkarend: 2 (1 EA + 1 GY)

8.3. Az ismeret atadasaban alkalmazando6 tovabbi sajatos modok, jellemzok: -

A tantargy szakmai tartalma (magyarul): Az Informacidémenedzsment a kozigazgatasban c.
targy keretében célunk atfogé képet adni az informacid-technoldgia alapvetd fogalmairol,
elemeirdl, a kozigazgatasi-, az iizleti- és gazdasagi alkalmazasokrol, az informaciérendszerek
létrehozasarol és mikddtetésérol. Célunk az, hogy a targy ismeretanyaganak elsajatitasaval a
hallgatok legyenek képesek megérteni az informatika terén kialakulo fejlédési iranyokat, ezeknek
a gazdalkodasra gyakorolt hatasait. A targy a technoldgiai és kozigazgatasi ismeretek egyensulyan
alapulva megismertetni a hallgatot azokkal az IT-hez kapcsolddd problémakordkkel, amelyekkel
mint informatikai szakember vagy mint informatikai dontéshozo fog talalkozni: az alapvetd
informatikai alkalmazasok megismerése mellett az informatikai stratégia tervezése, informatikai
projektek vezetése, informatikai szervezet, informatikai szolgaltatasok menedzselése, outsourcing,
mindségbiztositas, biztonsagi kérdések, adatvédelem, szervezeti hatasok, szervezet-atalakitas.

A tantargy szakmai tartalma (angolul) (Course description): The aim of the course titled
Information Management in Public Administration is to give a comprehensive overview of the
basic concepts, elements of information technology, administrative, business and economic
applications, and the creation and operation of information systems. Our aim is to enable students
to understand the development trends in the field of information technology and their effects on
business by acquiring the knowledge of the subject. Based on the balance of technological and
administrative knowledge, the course will introduce the student to those IT-related issues that he
or she will encounter as an IT professional or IT decision-maker besides learning about the
foundations of IT applications, strategic planning, services management, project management,
outsourcing, quality insurance, security issues, data protection, organizational impact and
organizational restructure processes.

Elérend6 kompetenciak (magyarul):
Tudésa: Ismeri a hazai kdzigazgatasban hasznalt ligyirattipusokat, a kozigazgatasi iigyvitel és az
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iratkezelés menetét, valamint a kozigazgatasban alkalmazott szoftverek és iktatorendszerek
mitkodését.
Képességei: Képes kozigazgatasi feladatellatas szervezésére és végrehajtasara. Képes a vezetdi

dontések elokészitésére és a dontéshozatali eljarasban vald aktiv részvételre, a feldolgozott
informaciok alapjan képes redlis értékitéletre €s 6nalld szakmai javaslat megfogalmazasara.

Attitlidje: Nyitott a csoportmunkéra és az egyéni munkavégzésre, tovabbad a folyamatorientalt
munkavégzésre is. Kritikus gondolkodasmoddal rendelkezik.

Autonémidja és felel6ssége: Szervezeti struktiraban elfoglalt helyének megfelel6 6nallosaggal és
felelosséggel és a hivatali Ut betartasaval szervezi munkdjat és az irdnyitasa alatt dolgozo
munkatérsak tevékenységét.

Elérend6 kompetenciak (angolul) (Competences — English):

Knowledge: Documents used in Hungarian public administration, the procedures of public
administration and document management, and the operation of software and filing systems used
in public administration.

Capabilities: Organising and executing public administration tasks.Preparing managerial decisions
and taking an active part in the decision-making process; making realistic judgment based on
information processed; and making professional proposals. Working creatively and focusing on
solutions.

Attitude: An openness for both team work and individual work and a process-oriented approach.
Critical thinking.

Autonomy and responsibility: To constructively and confidently enforce interests within and
outside the organisation, depending on his/her position in the organisation; giving priority to the
goals and interests of Hungary or the given international organisation.

Elotanulmanyi kdvetelmények: -

A tantargy tananyaginak leirdsa, tematika. Description of the subject, curriculum
(magyarul, angolul - English):

Kozigazgatasi modernizacio és technoldgia.

A kozigazgatasi informatika alapjai, az informaciérendszerek szerepe.
Az IT alkalmazésa: alapfogalmak, attekintés a f6bb rendszerekrol.
Informatikai stratégia.

Eurépai ICT stratégiai rendszerek.

Nemzeti infokommunikacios stratégia.

ICT stratégia megvalositasa és ellendrzése.

Rendszerfejlesztés és rendszerbevezetés, folyamatmenedzsment.

IT beruhazasok.

12.10. IT portf6li6 menedzsment.

12.11. Informatikai projektek menedzsmentje.

12.12. Vezetéi informaciorendszerek.

12.13. Uzleti intelligencia, intelligens iroda.

12.14. IT biztonsag. Informatikai audit. IT iranyitas.
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A tantargy meghirdetésének gyakorisaga/a tantervben torténdé félévi elhelyezkedése: 3. félév

A tanérikon valé részvétel kovetelményei, az elfogadhaté hidnyziasok mértéke, a



tavolmaradas pétlasanak lehetésége:

Nappali és levelezo tagozaton az eléadasokon és a gyakorlatokon valo részvétel, a hidnyzas/tavollét
nem haladja meg az eléadasok és szeminariumok 6ssz-szamanak 25 %-at.

15. Félévkozi feladatok, ismeretek ellenérzésének rendje:

Nappali tagozaton zarthelyi dolgozat eredményes (min 51%) teljesitése. Levelezd tagozaton
zarthelyi eredményes (min 51%) teljesitése. Kiilfoldi 0sztondijas tanulmanyok esetén az oktatd
altal megadott témakdrben esszé megirasa. Ertékelése: 6tfokozatu.

16. Az értékelés, az alairas és a kreditek megszerzésének pontos feltételei:
16.1. Az aliiras megszerzésének feltételei:

Nappali és levelezo tagozaton az eldéadasok és a gyakorlatok (szeminariumok) legalabb 75%-an
valo részvétel. A zarthelyi dolgozat eredményes (min 51%) megirésa.

16.2. Az értékelés:

A vizsga teljesitése. Ertékelés 6tfokozata skalan. 88-100 jeles, 76-87 jo, 63-75 kozepes, 51-62
elégséges, 0 - 50 elégtelen.

16.3. A kreditek megszerzésének feltételei:

A kreditek megszerzésének feltétele az alairds megszerzése és legalabb elégséges gyakorlati jegy
(GY)).

17. Irodalomjegyzék:
17.1. Kaotelez6 irodalom:

1. Valogatott fejezetek az informaciomenedzsment témakorébol, Budapesti Corvinus Egyetem,
2000, Link: http://mek.oszk.hu/01200/01254/01254.pdf

17.2. Ajanlott irodalom:

1. Gabor Andras és munkatarsai: Uzleti informatika, Aula Kiadd

Budapest, 2020.04.29.

Dr. Sasvari Péter Laszl6, PhD,
egyetemi docens sk.



